VARTO ANADOLU iIMAM HATIP LiSESI
MUDURLUGU ERKEK PANSIiYONU

Dolap Kullanim Talimati

1.

Dolap alt ve st raflari mutlaka bez veya kagit ile
kaplandiktan sonra esya yerlesimi yapilir.

2. Banyo havlusu, el ve yiz havlusu, i¢c camasirlari dizglince
katlanarak yerine konulur. Ginlik el- yiz havlusu askilge
asihr.

3. Tiras takimlari, dis firca ve macunu, el sabunu kesinlikle

plastik kutular icinde bulundurulur.
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4. Ceket, gomlek, pantolon, palto vb. giyecekler askiliga

asilarak konulur.

3

5. Kitaplar, defterler ve diger ders ara¢ ve geregleri

duzgiince istiflenerek konulur.
6. Kullanilmayan fazla ayakkabilar, boyanmis vaziyette,

poset icerisinde

bulundurulur.(ayakkabilar bahgede boyanacaktir.) Boya

ve firgalarda poset iginde olacaktir.
7. Kirli gamasirlarda mutlaka diizgiince katlanmis olarak

poset icerisinde bulundurulacak.
8. Dolap surekli kilitli tutulup anahtar baskasina verilmez. 4
9. Dolap Uzerlerine ve igine resim ve ders ile ilgisi e ———

[ | N |0 —

bulunmayan brosir yazi asilmayacaktir. \"\\', O
10. Haftada bir dolap temizligi yapilacak. A\ _[L___

) ) \ 1o N
11. lzinsiz dolap tamiri ve boya yapilmayacaktir. s a4 - -
12. Bu talimat dolap kapaginin icinde asili bulundurulacaktir.
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VARTO ANADOLU IMAM HATIP LiSESi
MUDURLUGU ERKEK PANSIiYONU

Tuvalet Kullanim Talimati

1. Tuvalete girmeden dnce yatakhane terlikleri ¢ikarilir.
2. Tuvalete gcorapla girilmez.

2. Konusulmaz, sarki - tirkd sdylenmez. Bir sey yenilmez.

4. Gikarken sifon gekilir ve tuvaletler temiz birakilir.

5. Mutlaka tuvalet kagidi ve havlu kullanilir.

6. Ciktiktan sonra eller sabunla yikanir.

7. Tuvaletin havalandirilmasi saglanir.

8. Tuvalet ve pisuvarlara ¢op atilmaz.

9. Tuvalet musluklarindan su igilmemelidir.

10. Kullanimdan sonra musluklar kapatilmahdir. Su israf edilmemelidir.

11. Tuvalette saka yapilmaz, cevreye su sigratilmaz.

12. Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz.

12. Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon baskanina, ndbetci 6gretmene ve idareye bildirilir.
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Pansiyondan Sorumlu Md. Yrd.



VARTO ANADOLU IMAM HATIP LiSESI
MUDURLUGU ERKEK PANSIiYONU

e Banvo Kullanim Talimati

1.  Banyoya bornoz veya havluyla girilir.

Banyo icerisine pijama ile girilmez.

2. ihtiyac banyosu icin sabah erkenden kalkilir.
Diger 6grencilerin ihtiyaglari igin su az

kullanilir. Su israf edilmez.

3. Banyoya girmeden 6nce banyo terliklerinin

giyilmesi zorunludur

4. Banyoda yiksek sesle konusulmaz, gurilti yapilmaz.

5. Banyo stiresi en az 10, en fazla 20 dakikadir.

6. Cikarken banyo temizlenir, iceride camasir birakilmaz.

7. Banyodaki malzemeler disari ¢ikarilmaz.

8. Pansiyon baskaninin uyari ve ikazlarina uymak zorunludur.

9. Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon baskanina, nébetci 6gretmene ve idareye
Ali ERKIS
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VARTO ANADOLU IMAM HATIP LiSESI
MUDURLUGU ERKEK PANSIiYONU

Nobetci Osrenci Talimati

1. Yatih 6grenciler arasinda, okul yonetimine
hazirlanacak cizelgeye goére, her gln iki
o6grenci yemekhanede nobet tutar.

2. Ogrenciler gbrevli olduklari giin, okul

idaresince izinli sayilirlar.

2.  Yemekhane nébetcileri her saat 07:45'te

yemekhanede hazir bulunurlar.

4. Nobet glinleri pansiyon mudir yardimcisinin izni olmadan kesinlikle degistirilmez.

5. Nobetci 6grenciler yazili ve s6zli sinavlari oldugunda sinavlara katilirlar. Sinava giren 6grenci
nobet yerinden ayrilirken arkadasina haber verir. Her iki 6grencinin de ayni saate sinavlarinin
olmasi halinde asciya haber vererek sinava katilirlar. Sinav bitimine gorevlerine devam ederler.

6. Nobetci 6grenciler ekmekleri keserler, ekmekleri masalara dagitirlar.

7. Tuzluk ve biberlikleri dolu ve kullanilir hale getirerek masalara koyarlar.

8. Bardaklari masalara koyarlar.

9. Surahileri doldurup masalari koyarlar.

10. Yemek esnasinda ascilara yemek dagitiminda yardimci olurlar.

11.  Yemekhane ve mutfakta masa ve sandalye tertibinde ve tabaklarin kurulanmasinda gorevlilere
yardimci olurlar.

12. Yemekhane ndbetgileri, nobet sliresince yemekhaneden ayrilamazlar,

10. Yemekhanenin genel temizligine yardimci olurlar.

14.  Yemek ve temizlik bitiminde kapi ve pencereleri kapatarak yemekhaneyi emniyete alirlar.

15. Yetkililerce verilen diger gorevleri yerine getirirler.

16. Yemekhane nobetgileri, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere ve okul yénetimine karsi
sorumludur.
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VARTO ANADOLU IMAM HATIP LiSESI
MUDURLUGU ERKEK PANSIYONU

Bilgisavar Sinifi Talimati

Okul maddarliagiince iki 6grenci bilgisayar
odalari sorumlusu olarak gorevlendirilir.
Bilgisayar odalarindan sorumlu 6grenciler
hafta i¢i aksamlari 3. ettt bitiminde, hafta
sonlari ise saat 15.00’da bilgisayar odalarinin
anahtarlarini nébetci 6gretmenlerden alir ve

Bilgisayar odalari etiit olan giinlerde saat

22.45’e kadar, etlt olmayan glnlerde ise 17.30’a kadar acik kalacaktir.

Bilgisayar odalarinda sadece 6dev yapmaya izin verilir.

Bilgisayarlari ve interneti amaci disinda kullanan, oyun oynayan, yasak sitelere giren 6grenciler
bilgisayar odalarindan sorumlu 6grenciler tarafindan uyarilir, devaminda bu 6grenciler derhal
ndbetgi 6gretmenlere bildirilir. Bilgisayar odalarini 6dev disinda baska amaglar icin kullanan
ogrenciler hakkinda ayrica disiplin islemi baslatilir.
Bilgisayar odalarinda bir seyler yenilip icilmez.
Bilgisayar odalarini kullanmak isteyen 6grenciler bilgisayarlari kullanmadan énce bilgisayar odasi

kullanim formunu doldurup imzalarlar.
Bilgisayar odalarindan sorumlu 6grenciler bilgisayar odalarinin tertip ve diizeninden birinci

derecede sorumludurlar.
Bilgisayar odalarindan sorumlu 6grenciler arizal bilgisayarlari ivedilikle pansiyondan sorumlu

mudir yardimcisina rapor ederler.
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VARTO ANADOLU IMAM HATIP LiSESI
MUDURLUGU ERKEK PANSIiYONU

1-  Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagi devlet

esyasini 6z mali olarak benimseyip onu daha uzun 6miirli kullanma gayreti icinde olmahidir.

2- Yatakhanede baskasinin odasina kesinlikle giriimeyecektir. Sabah kalk zili ¢alar ¢almaz, herkes yatagindan
kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabini talimata gore dizenlemek zorundadir. Rahatsizligindan dolayi
kalkamayan 6grenciler oda sorumlulari tarafindan nobetci 6gretmene aninda bildirilecektir.

Odalarda suiklinet korunacak; ses, s6z, tavir ve davranislarla bu siik(inet bozulmayacaktir.

Odalardaki nébetci 6grenciler her sabah odadan ¢ikmadan 6nce odayi havalandiracak, odayi siiplrecek, ¢op kutusunu
bosaltacak, yataklarin ve dolaplarin talimatlara uygun bir sekilde diizenlenmesini ve dolaplar Gzerinde higbir esyanin
kalmamasini saglayacaktir.

Her tlrll temizlik malzemesi (sabun, firga, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.) 6grenci dolabinda bulunacaktir.

Her tlrll 6grenci esyasi, dolapta dizenli sekilde bulundurulacaktir.

Elini, yGzinG sabunla yikayip, okul giysilerini giyecek (lavabolari kullanirken suyu yeterli acip isi bitince mutlaka
kapayacak, arizali olani nébetci 6gretmene bildirecek, tuvalet ve banyolari talimatlara gére kullanacaktir) ve temizlige
cok dikkat edecektir. Kahvaltiya, 6glen ve aksam yemeklerine diizenli bir sekilde gelinecek, yemek sessizce yenilecek ve
kesinlikle yemekhane disina yiyecek cikarilmayacaktir.

Yatakhanenin bitin bolimlerinin temiz tutulmasina ve havalandiriimasina 6zen gosterilecektir.

Sabahleyin odalardan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

Yatakhanede yastik altinda, ranza tizerinde vb. yerlerde hicbir esya veya vs. bulundurulmayacak; yatakhaneye camasir
asllmayacaktir.

Tim 6grenciler zamaninda pansiyondan ayrilacak ve zamaninda okulda hazir bulunacaklardir.

Hafta ici 16.10’dan - 17.30’a kadar 6grenciler nobetci ve belletici 6gretmenden izin almak kaydiyla ¢arsi izni
kullanabilirler. Belirtilen zamanda yatmali giin boyunca okulda bulunmali disari ¢cikanken mutlaka nébetci 6gretmenden
izin almahdir.

Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Revirde istirahat edeceklerdir.

Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak kullanacak, dolabini ve yatagini 6rnek
yatak ve dolap gibi hazirlayacak, vakit gizelgesine uyacaklardir.

Uyurken uyumsuzluk gosteren 6grenciler (altini i1slatma, horlama) ilgili midir yardimcisina haber verilerek gerekli tedbir
alinacaktir.

Ogrenci, okul ydnetimince kendisine gésterilen ranzada yatacak, verilen dolabi kullanacaktir. Kendiliginden ranzayi,
dolabi ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap lzerine gereksiz maddeler ve esya konulmayacaktir.
Ogrenciler, odalara pansiyon disindan herhangi biri ne suretle olursa olsun getirilemez.

Ogrenciler, odalara yiyecek ve icecek maddeleri (su harig) sokulamaz.

Ogrenciler, sarj aleti ve (itii disinda higbir elektrikli aleti odalarda bulunduramaz.

Ogrenciler, pencere kenarlarina ekmek, ayakkabi, bardak vb. esya kesinlikle koyamaz.

Herhangi bir parti veya grubun diislince ve géruslerini yansitacak amblem veya sembolleri duvarlara ve dolaplara
asamaz. Ogrenciler, odalara her ne suretle olursa olsun resim, afis ve yazi asamazlar, uygunsuz dergi (ideolojik veya gayri
ahlaki) ve gazeteleri odalarda bulunduramazlar.

Ogrenciler, okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gdrevleri yapacaktir.
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VARTO ANADOLU IMAM HATIP LiSESIi
MUDURLUGU ERKEK PANSIiYONU

Yemekhane Kullanim Talimati

Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu igin bu bélimde her 6grencimizin
baskalarinin da haklarini gézeterek hareket etmesi gerekmektedir. Yemekhane gorevlilerine ve
nébetgi 6gretmenlere karsi saygili olmak, intizam iginde yemegini almak, aksayan yonler varsa
bunu usuliince yetkililere aktarmak daha glivenli ve rahat yasayabilmemiz icin son derece
onemlidir.

1. Yemek saatleri sabah, 06.45-07.30, 6gle, 12.30 - 13.00 ve
aksam, 17.30 - 18.00 saatleri arasindadir.
Yemekhanede yemekler dizenli bir siraya gecerek alinir. Sessiz
olmak, glirtlti yapmamak, blyiklere saygi gostermek esastir.
Ogrenciler kesinlikle mutfak kismina gegcmezler.
3. Yemekhane yemek yendikten sonra hizli bir sekilde bosaltilir ki
4. diger 6grenciler de yemek alabilsinler.

Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar ekmek alirlar. Ekmek

5. israfi yapmazlar.
Yemekhane malzemeleri yemekhane disina gikarilmaz.
6 Malzemelere zarar verilmez, zarar veren 6grenciden tazmin edilir.

Nobetci 68renci yemek dagitiminda gerektiginde gorev alir. Nobetgi, yemekhaney?
gorevlileriyle uyum icinde hareket eder.
Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyenlerine 6zen gosterecektir
Yerlere dokilen her tiirlu madde hemen temizlenecektir
8.  Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerine bosaltiimasi, atik maddelerin su
9.  giderlerini tikamasi adina gerekli dnlemler alinacaktir
10. sicak kap ve malzemeler giplak elle tutulmayacaktir
Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirilacak veya tasinacaktir
11. Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve temizligi
12. yapilacaktir
13. Temizlik amach kullanilan bez vb. malzemelerin devamli temiz olmasi saglanacaktir.
El becerisine dayanan kabuk soyma, dograma vb. bicakla yapilan ¢alismalarda dikkatli
14 olunacak, bigak saplarinin ¢atlak olmamasina dikkat edilecektir
15: Catal, kasik, bigak, bardak gibi malzemelerin bulasikhanede temizligine 6zen gosterilecek,
iyice temizlenmemis olanlar servise konulmayacaktir
Meyve vb. servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanacaktir
Her turlu israftan sakinilacaktir.
Yemekhane salonunun tabani mutfak personeli tarafindan sik sik paspaslanarak kayganhgi
giderilecektir
Yemekhane salonunda kosmak, sakalasmak yasaktir.

16.
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VARTO ANADOLU iIMAM HATIP LiSESI
MUDURLUGU ERKEK PANSIiYONU

Etiit Kullanim Talimati1

Etltlerde her 6grenci diger arkadaslarini
rahatsiz edecek her tiirli davranisi
yapmaktan uzak duracaktir.

Etlit siresince etut salonlarindan

cikilmaz, koridorlarda gezilmez ve
tuvalete gidilmez.

Ogrencilerin telefonlar etiit saatlerinde
kapali tutulur. Ancak teneffislerde
telefon gériismeleri yapmalarina

musaade edilir.

Veliler 6grencileri ders ve etiit saatleri disinda ara
Etlt arasi higbir zaman izin alinmadan pansiyon disina ¢ikilmaz.
Etitlerde hig bir sey yenilmez, icilmez.
Etltlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere higbir yazi yazilmaz. Etit salonlarindaki esyalara
zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etiit salonunda c¢alisan 6grencilerden tanzim edilir.
Etit salonlarina dizlsti bilgisayari gotirilmesi kesinlikle yasaktir.
Etide mazeretsiz girmeyen 6grenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.

Etut salonlarindan sandalyeler odalara kesinlikle gikarilmaz.

Etdt salonlarinin diizeninden etiit baskanlari sorumludur.
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VARTO ANADOLU iIMAM HATIP LiSESI
MUDURLUGU ERKEK PANSIiYONU

ETUT BASKANLARI GOREV TALIMATI
Her etit salonunda bulunan 6grenciler arasindan okul yénetimince bir 6grenci etiit bagkani

olarak gorevlendirilir. Ayrica bir

baskan vekili de gérevlendirilir.

2. EtUt zaman gizelgesinin
uygulanmasini saglar.

3. Etut yoklamasini yapar. Etiit
calismasina gelmeyen 6grencileri

ndbetgi veya belletici 6gretmene
hemen bildirir.

I 4. EtUt calismalarinin saglikh ve
sessizlik icinde yapilmasini saglar, disiplinsiz tutum ve' davranista bulunanlari hemen nébetgi
o6gretmen veya belletici 6gretmene haber verir.

Etut salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinayi gosterir,
arkadaslarina gerekli uyarilarda ve yaptirimlarda bulunur.

EtUt saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, acik pencereleri kapatir,
elektrikleri sondirdr, etit salonunun kapisini kapatarak ayrilir.

Etut baskani gerekli gordigl durumlari pansiyon baskanina, gérevli hizmetliye, belletici
6gretmen veya midur yardimcisina bildirir.

Etlt baskani izin ve benzeri nedenlerle gorevi basinda bulunmadigli zamanlarda gorevi baskan
vekili yaratar.

Etlt salonlarindan sandalyelerin gikarilmasini engeller.

EtUt baskani, pansiyon baskanina, gérevli hizmetliye, belletici 6gretmenlere, okul yénetimine

karsi sorumludur.
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VARTO ANADOLU iMAM HATIP LISESi
MUDURLUGU ERKEK PANSIYONU

PANSIYON OGRENCI BASKANI GOREV TALIMATI

1. Pansiyon bagkani, pansiyonun saglikh
isleyisini takip etme, okul idaresi, ndbetgi
O0gretmen ve belleticilerden aldigi talimatlar
dogrultusunda pansiyonun isleyisinden
sorumludur. Okul idaresince gorevlendirilir.
Ayrica bir baskan vekili de gérevlendirilir.

2. Pansiyon bagkani, oda sorumlularinin

gorevlerini kontrol eder, yatakhane

talimatinin uygulanmasini saglar,

aksakliklari okul idaresine bildirir.

3. Pansiyon baskani, etiit baskanlarini gorevlerini kontrol eder, etiitlerin zamaninda ve saglikl
yapilmasini saglar, aksakliklari okul idaresine bildirir.

4. Pansiyon baskani, pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul idaresinin ve
belletici 6gretmenlerin yardimcisidir.

5. Pansiyon baskani, yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglar.

6. Pansiyon baskani, okul idaresinin gerekli gérdtgl hususlari yatili 6grencilere duyurur.

7. Pansiyon baskani, 6grencilerin izin vb. isteklerini midir yardimcisina bildirir.

8. Pansiyon baskani, pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit
ederek belletici 6gretmenlere ve mudir yardimcisina bildirir.

9. Pansiyon bagkani, pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, gerekiyorsa uyarilarda bulunur.

10.  Pansiyon baskani, televizyonun agilmasindan ve kapatilmasindan sorumludur.

11.  Pansiyon baskani, gerektiginde bilgisayar odasi sorumlularini ve gamasirhane sorumlularini
denetler.

12.  Pansiyon baskaninin izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunamadiginda gorevi baskan vekili
yarutar.
13.  Pansiyon baskani, diizen ve isleyisle ilgili bitln yonergelerin yiritilmesinden sorumludur.

14.  Pansiyon baskani belletici 6gretmenlere ve midir yardimcisina karsi sorumludur.
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VARTO ANADOLU iIMAM HATIP LiSESIi
MUDURLUGU ERKEK PANSIYONU

KANTIN KULLANMA TALIMATI

1. Kantinin de okulun bir bélimi oldugu;
okulda bir 6grenci nasil davranislar
sergiliyorsa, kantin icerisinde de dyle
davranis sergilemesi gerektigi
unutulmamalidir.

2. Tim yatil 6grenciler kantin gérevlisine

saygili olmali, gorevliyle tartismalara
girmemelidir.

3. Higbir 6grenci kantinin alis veris

yapilan kismina gegcemez, satis islerinde gorev alamaz.

4. Kantinden alinan yiyecek ve icecekler odalara gikartilmaz.

5. Kantin alis veris saatlerinin disinda kantin bolgesinde bulunulmaz.

6. Kantin gorevlisinden borg para istenmez.

7. Kantinde yliksek sesle konusulmaz. Baskalarini rahatsiz edici davranislar sergilenmez.
8. Kantinden etiit ve ders saatlerinde alisveris yapiimaz.

9. Her 68renci kantinde oturmasina, kalkmasina, muzik dinlemesine dikkat etmelidir.

10.  Kantinde satis yapan gorevli mutlaka basina bone takmali, seffaf eldiven kullanmaldir.
11.  Kantinde sakiz satilmasi kesinlikle yasaktir.
12. Toplu kullanim alani olarak kantinin pansiyonumuza yakisir tertip, diizen ve saglikli bir ortam

olmast icin her turli dilek, istek ve sikayetlerinizi okul idaresine bildiriniz.
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